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Ef viðskiptavinurinn er ekki þegar til í kerfinu skaltu byrja á því að stofna hann. Hér má finna leiðbeiningar um

hvernig á að stofna viðskiptavin.

1. Farðu í Overview→ Calendar.

2. Fyrir ofan dagatalið er valmynd fyrir staðsetningu. Gakktu úr skugga um að rétt staðsetning sé valin.

3. Smelltu á ADD BOOKING uppi í hægra horninu.

4. Sláðu inn símanúmer, netfang og nafn viðskiptavinarins.

5. Veldu viðburðinn sem um ræðir undir Event information.

6. Undir Time of Booking þarf að ganga úr skugga um að rétt dagsetning sé valin, sem og réttur fjöldi miða. Að

lokum þarf að stilla komutíma á upphafstíma viðburðarins.

7. Að lokum skaltu smella á Save.

Viðskiptavinurinn fær þá tölvupóst með miðanum sínum.

https://noonaiceland.knowledgeowl.com/help/baeta-vid-vidskiptavin

