Pegar pad parf ad kreditfaera reikning

Sidast uppfaert 13/07/2026 3:20 pm BST

Til ad kreditfeera reikning Utgefinn i SalesCloud eru nokkur skref sem parf ad framkvaema.
Byrjadu 4 pvi ad skra pig inn 4 admin.salescloud.is

1. Fardu i valmyndina vinstra megin og veldur Sales > Invoices

2. Finndu reikninginn sem parf ad kreditfeera en haegt er ad filtera eftir SR nimeri, nafni eda kennitolu
vidskiptavinar og dagsetningu.

3. Smelltu & reikninginn og haegra megin 4 skjanum koma upp 3 valméguleikar, Credit Invoice / Download Invoice /
Send Invoice.

4. Smelltu 4 Credit Invoice og smelltu svo 4 Confirm til stadfestingar

CREDIT INVOICE DOWNLOAD INVOICE SEND INVOICE

5. Credit Invoice has been created aetti nd ad koma upp 4 skjainn

Credit Invoice has been created

6. Naesta skref er ad fara inn i Customers og finna par vidskiptavinin sem var verid ad stofna kredit reikninginn.
Haegt er ad leita eftir nafni i "search" reitnum.

7.Smelltu & "Old Profile"

8. Fardu i Orders sem birtist undir nafni vidskiptavinar.
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9. Efst 4 listanum aetti ad birtast ny péntun sem synir upphaedina sem var ad kreditfaera. Smelltu 4 "View" hnappinn
haegra megin til ad komast inn i péntunina sjalfa.
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10. Nedst a skjanum er graenn "Pay" hnappur. Smelltu 4 hann og veldu "Invoice" greidsluleidina.
11. NU eetti ad vera kominn nyr reikningur med nyju SR nimeri til ad senda a vidskiptavin.
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