Békanagreining
Sidast uppfaert 08/07/2026 3:20 pm BST

Bokanagreiningar appid veitir pér itarlega yfirsyn yfir békanirnar pinar i lista. Par med getur pu Utbuid pinar eigin
skyrslur med sérsnidnum dalkum, sijad eftir pvi sem pu vilt skoda og tekid Gt Excel-skra af ggnunum.

Hvernig virkja ég békanagreininguna?

1. bu byrjar 4 pvi ad fara i Valmyndina sem pu finnur uppi i vinstra horninu.
2. Ferd undir Skipulag og skrollar nedst nidur undir Stillingar.
3. Ferd ad lokum undir Adgangur og smellir 4 Vidbaetur.

4. bar finnur pu békanagreininguna og smellir 4 Tengja.

Stillingar 3]

@ Adgangur
Almennt
Tilkynningar

Vinnustadir

Vidbastur

Salan min

Bdkanagreining

Fadu itarlegri yfirsyn yfir bokanir
med sérsnidnum dalkum,
stillanlegum sium og einféldum
Utflutningi | Excel-skra.

# Tengja

5. Ad lokum skrollar pu nedst nidur og smellir & blda hnappinnSampykkja.

Hvar nalgast ég bokanagreininguna?



Pegar pu hefur lokid vid ad saekja appid fyrir bokanagreininguna pa getur pu nalgast pad hvenaer sem pér hentar.
Pad er gert med pvi ad fara i valmyndina, skrolla nidur undir vidbaetur og smella 4 békanagreining.

B Viébatur

Bodkanagreining

Svarti Listinn

Hvernig set ég upp listann

Haegt er ad filtera og sija hinar ymsu upplysingar sem eru tengdar bokunum.

1. bu byrjar 4 pvi ad smella & dalkinn undir filters og velja par annad hvort created at eda starts at eftir pvi hvort pu
viljir skoda timabdkanir eftir pvi hvenzer paer voru stofnadar eda hvenaer timabdkanir féru/fara fram.

2. Naest smellir pu & dalkinn undir dates og velur pad timabil sem pu vilt skoda.

3. NU getur pu byrjad ad bzeta vid peim filterum sem pu vilt skoda. bad er gert med pvi ad velja aftur dalkinn undir
filters og velja par pann filter sem pu vilt baeta vid listann.

4. Neaest parftu ad sija Ut hvada upplysingar pu vilt skoda Ur peim filter sem pu valdir. Pad er gert med pvi ad smella &
dalkinn undir filternum og velja pbar annad hvort eitthvad avkedid eda allt (sja mynd hér ad nedan). begar pvi er
lokid smellirdu & close nedst i felliglugganum.

Filter Staff Reset filters
Staff v Employees v
Starts at Q [search...
() select All
Id
() Haffi
() Demo
D2cNTJrLbhIDZ0OHv :00
() Elin Inga
() Birna
CB6T4qgWaocKUS] () Arna Dis :00
() Anna Dis
69iRPalS2VnKdagw [ Einar 105
Close

5. Ef pu vilt baeta vid fleiri filterum fylgirdu aftur skrefi 3 & 4.
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Filter Origin Reset filters
Origin v X v Column settings v Export @
Starts at ~  Newclient X Origin X
Startsat ™ Createdat T Origin N Status Client 70 Email Phone Employee T Client groups T Services Services p
05.08.2024 16:45 07.08.2024 16:49 Calendar teidi Adam Melir 1,00 K&
29.08.2024 11156 29.08.2024 13:29 Calendar ad Adam Melir, Barveni 2,00 K&
02.09.2024 11:00 04.09.2024 09:44 Calendar ko Recepce Kosmetické oSetfeni 1000,00 Ki
06.09.2024 10:00 06.09.2024 16:10 Calendar Marta Recepce Pénské kosmetické o3etfeni 0,00 K&
09.09.2024 10:15 09.09.2024 16:35 Calendar adam Adam Kosmetické oSetfeni 200,00 K&
18.09.2024 13:00 19.09.2024 19:20 Calendar Estera Adam Kosmetické oSetfeni 200,00 K&
20.09.2024 13:00 20.09.2024 13:18 Calendar KLIENT 730172919 Adam Pansky stfih 800,00 K&
20.09.2024 14:30 20.09.2024 13:23 Calendar TEST TESTIC Adam Pansky stfih 800,00 K&
23.09.2024 10:00 29.08.2024 13:11 Calendar adam Recepce Kosmetické oSetfeni 1000,00 Ki
24.09.2024 14:00 24.09.2024 14:31 Calendar Novy klient 77777777 Adam Pansky stfih 800.00 K&
2 New sale
Page10f1  Previous Next  Total records: 10

Hvada upplysingar get ég skodad?
Filters:

Starts at: Su dagsetning sem timabdkun fer fram.

Created at: SU dagssetning sem timabokun var stofnud.

Staff: Sastarfsmadur sem er tengdur timabdkun, haegt ad leita eftir vidskiptavinum.

Email: bad netfang sem er tengt timabdkun, haegt ad leita eftir netféongum.

Phone: Pad simantmer sem er tengt timabdkun, hzegt ad leita eftir simantimerum.

Services: Su pjénusta sem tengist timabdkun, haegt ad sija eftir dkvednum pjénustum eda 6llum.

Payment type: Sa greidslumati sem var greitt med fyrir timabdkun, haegt ad sija eftir akvednum greidslumata eda
ollum.

Client group: Sa vidskiptavinahdpur sem tengist timabdkun, haegt ad sija eftir akvednum vidskiptavinahdp eda
ollum.

New client: Hvort timabdkun sé tengd nyjum vidskiptavin eda ekki, ef sijad er eftir "ja" pa eru pad vidskiptavinir
sem hafa bokad einn tima ef "nei" pa eru pad vidskiptavinir sem hafa békad fleiri en einn tima.

Origin: S4 stadur sem timabdkun var békud i gegnum, haegt ad sija eftir akvednum stad eda 6llum.
POS status: Segir til um stodu kortagreidslu fyrir timabdkun, haegt ad sija eftir akvedni stodu eda 6llum

Status: Stada timabokunar (maetti, afbokadi, skrépadi, afgreitt, engin stada), haegt ad sija eftir dkvedni stodu eda
ollum.

Invoice status: Stada reiknings (afgreitt, kreditreikningur/endurgreitt/, drég, eyddum reikningum, eyddum
droégum), haegt ad sija eftir akvedni stodu eda 6llum.

Customised fields: Sérsnidnir reitir sem tengjast timabokun (peir reitir sem pu hefur buid til), haegt ad sija eftir
akvednum upplysingum i sérsnidnum reitum eda 6llum.

Hvernig sérsnidi ég skyrsluna?



Pu getur sérnidid skyrslurnar eftir pinum pérfum og eftir pvi hvad pu ert ad greina.

o [ sumum dalkum er haegt ad breyta flokuninni A=Z x Z-A. bad er gert med pvi ad smella & 6rvarnar vid hlidina &
flokkunum (sja hér ad nedan).

Id Startsat T Created at ™ Endsat T Origin T Status Client T Email Phone Emplc

e bugetur srjornad hvada filterar birtast i listanum og i hvada r6d med pvi ad smella dcolumn settings sem pu
finnur uppi i haegra horninu.

- bu hakar i pa filtera sem pu vilt ad birtast i listanum og hakar tr peim reitum sem pu vilt ad birtist ekki i listanum

- bu heldur inni punktunum og dregur til pess ad breyta rédinni & filterunum.

Column settings v Export ¢

Drag and drop to reorder

Id @ 7

Starts at .

Q Su filtering og sijur sem pu hefur stillt eru vistadar pannig ad ef pu ferd at ar békanagreiningunni og
opnar sidan aftur seinna pa eru peer stillingar enn inni.

Endurstilla

Hreinsa allt ut
Smelltu & rauda hnappinn sem & stendur clear til pess ad hreinsa Ut alla filtera og sijur sem pu hefur stillt.

Hnappurinn litur svona Gt:

Reset filters

Hreinsa ut akvedna filtera

Smelltu & X 4 peim filter sem pu vilt hreinsa ut.

Dami: ef ég zetla ad eyda Ut filternum 'status’ pa smellirdu & X-id i peim dalk.



Filter Date

[ Starts at v ] 1. 8.2024 0:00 - 30. 10. 2024 23:69

Starts at L Status

01.08.2024 00:00 - 30.10.2024 23:59 Cancelled m

Hreinsa at akvednar sijur

Smelltu fyrst & pann filter sem pu villt eiga vid og sidan smellirdu a X 4 peim sijum sem pu vilt eyda at.

Filter Status
Status v Cancelled (® No show () X v
Starts at Status

01.08.2024 00:00 - 30.10.2024 23:59 Cancelled m

Hvernig hled ég nidur skyrslunni?

Pegar pu vilt hlada nidur skyrslunni pa smellirdu 4 Export sem pu finnur uppi i haegra horninu. Skyrslunni er pa
hladid i télvuna pina og pu getur pa i framhaldinu opnad hana inn i Excel-skra fyrir frekari greiningu.

Skyrslan sem pu hledur nidur er med sama snidmati og pu varst med stillt pegar henni var hladid nidur.

Notkunarmoguleikra

Bokanagreininguna er haegt ad nota fyrir mismunandi notkunartilvik. Hér eru deemi um hvad gaeti verid snidugt ad
nota pad i

e Yfirsyn yfir fijolda bokana, afbdkana og skropa.

o Skoda hvadan bokanir eru ad koma.

o Listiyfir timabodkanir hja vidskiptavinum sem tilheyra dkvednum vidskiptavinahdp.
e Skoda paer timabdkanir sem 4 eftir ad stofna reikning fyrir.

e Greinaframmistoou starfsmanna.

o Fylgjast med nyjum vidskiptavinum.

o Yfirsyn yfir vidskiptavini sem eru flokkadir i sérsnidna reiti sem pa hefur stofnad.

...og margt fleira!

Eins og alltaf, ef pu ert med einhverjar spurningar ekki hika viéd ad hafa samband vid okkur i gegnum spjallbuibbluna






