Tengja posa fra Teya

Sidast uppfaert 08/07/2026 10:17 am BST

Hvernig virkar posatenging?

Haegt er ad tengja posa fra Teya vid solukerfi Noona. Med pvi hoppar upphaedin beint i posann um leid og pu velur
greidslukort sem greidslumata i Noona HQ og reikningurinn merkist sem greiddur um leid og posafarslan fer i
gegn. betta tryggir pad ad reikningar séu ad stemma vid feerslur i posanum, réttur posi sé valinn vid afgreidslu og
sidan skapar petta audvitad aukin paegindi & timasparnad.

Setja upp posatengingu

Ert bt ad nota Noona HQ i vafra eda appid? bad skiptir ekki mali & hvorum stadnum pu tengir posann en hér fyrir
nedan eru leidbeiningar fyrir hvoru tveggja.

o Ertu verktaki?
Adur en pu byrjar 4 pvi ad tengja posann passadu ba upp 4 ad eftirfarandi atridi séu i lagi:

1. Pd ert skrad/-ur inn 4 pinn eigin Noona HQ adgang. Ef pu ert ekki viss geturdu farid undir Stillingar -
> Almennt og séd par netfangid sem  er innskraad.

2. Sért skrad/-ur sem verktaki i sélukerfinu. til pess ad finna upplysingar um hverngi pad er
gert.

3.Nu er allt klart og pu getur fylgt leidbeiningunum hér ad nedan.

1. Fardu i Valmyndina sem pu finnur uppi i vinstra horninu (ef pu ert i vafra) en nidri i haegra honinu (ef pa ert i
appinu). Svona litur merkid ut:

2. bvi naest skrollardu nedst nidur undir Stillingar - Vidbaetur (ef pu ert i vafra) eda smellir & Prja punktana uppi i
haegra horninu - Stillingar - Vidbaetur (ef pu ert i appinu).

3. Nu smellir pi & Tengja undir Teya merkinu.


https://noonaiceland.knowledgeowl.com/help/verktakar-i-solukerfinu

Teya

_ Tengdu vié Teya til pess ad
taka vid greidslum i gegnum
posa

® Tengja

4. b3 atti Teya innskraningarglugginn ad opnast pin megin:

Ef pu ert ekki viss hvada netfang er tengt hja Teya pa getur pu heyrt i okkur og vié finnum rétta
netfangid fyrir pig. Annad hvort med pvi ad senda okkur skilabod i spjallbibbluna inn i Noona HQ eda
télvupost a

&3 teya

Netfangid pitt kemur hér - Stundum er
fyrirtaekja netfanginu og pinu persénulega

LOg n tO Teya ruglad saman hér. barf pvi ekki ad vera pad
sama og pu notar til pess ad skra pig inn &
Email Noona HQ adganginn pinn

jane.doe@domain.com

Please fill in this field.
ontinue
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Sign up

.’ Continue with Apple

3 Continue with Google

ﬁ Continue with Facebook
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By continuing, you confirm you have read and agree to the privacy policy and
terms and conditions that govern your usage of Teya services.

Privacy policy Terms and conditions Help and support

5. Skrair pig inn 4 Teya adganginn pinn - ef pu manst ekki lykilordid pa er haegt ad yta 4 Gleymt lykiloré:



3 teya

Log in to Teya

Email

sverrir@noona.is Change

Password

Ef pu hefur gleymt
Iykilorinu ba ytir b ¥ Forgot your password?
hér

By continuing, you confirm you have read and agree to the privacy policy and

terms and conditions that govern your usage of Teya services.

6. begar pad er klart ferdu sjalfkrafa aftur yfir 4 Noona HQ.

7.badan ferdu i Valmyndina sem pu finnur uppi i vinstra horninu (ef pu ert i vafra) en nidri i haegra honinu (ef pu ert
i appinu). Svona litur merkid Gt:

8. Skrollar nedst nidur undir Stillingar (ef pu ert i vafra) eda smellir 4 brja punktana uppi i haegra horninu (ef pu ert i
appinu). Padan ferdu i Greidsluleidir sem pu finnur undir Sala.

0 Ef pu ert med hlutverkastillingar sem kallast Starfsmadur i Noona HQ getur pu ekki séd
flipann Greidslumati. bvi myndir pu fyrst purfa ad bidja eiganda um leyfi fyrir pessum stillingum.

I8 Hlutverk X
Getur eytt vidhengjum
Getur breytt néfnum vidskiptavina
v Notendur Eigandi Starfsmadu Bokari

Can access the staff list, manage
users and invitations, and
manage work hours for all staff

v Greidslur Eigandi Starfsmadu Bokari
Getur gefid Ut reikninga i eigin
nafni og att vid eigin greidsluleidir

Getur att vid allar greidslur

Getur att vid oll uppjor greidsina

v Sélukerfi Eigandi Starfsmadu Bokari
Getur att vid vorur (stofnad, breytt
og eytt)

Getur séd eigin Utgefna reikninga



9. Undir flipanum Greidslumati smellirdu & Tengja posa.

10. Velur réttan posa Ut frd S/N nimerinu sem pu finnur aftan & posanum pinum.
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Na er allt klart Noona HQ megin!

Ad lokum parft pu ad klara ad stilla posann:

Stilla posann

Eina sem parf ad gera til pess ad stilla posann er ad virkja kassakerfisstillinguna.
Pegar pu hakar vid Virkja kassakerfisstillingu pa laesist skjarinn og pvi ekki haegt ad stimpla beint inn i hann.
Ef pu parft ad gera eitthvad inn i posanum pa fylgir pu leidbeiningunum hér ad ofan og tekur hakid af Virkja

kassakerfisstillingu.

Endilega hafdu samband vid okkur i gegnum spjallbubbluna ef pu ert med spurningar eda abendingar



