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Pessi hjalpargrein fer yfir hvernig pu stillir sérsnidnar dminningar. Pa getur stillt timasetningu, sérsnidid texta og
valid & milli almennra eda sértaekra dminninga eftir starfsfolki og pjonustu.

Timasetningar aminninga
Pu getur timasett dminningar pannig ad pzer sendist 4 nedangreindum timum fyrir békun:

o 1viku
o 72klst
o 48Kklst
24 klst
1kist

Fyrir hverja og eina timasetningu getur pu buid til margar dminningar med pvi ad smella 4 @ tjdknid. Pad gerir pér
kleift ad setja upp réd aminninga sem hentar pinu vinnuflaedi.

Tegundir aminninga

Veldu & milli tveggja tegunda dminninga:

1. Almenn dminning

Sendir somu skilabod til allra vidskiptavina, 6had starfsmanni eda pjénustu.

2. Sértaek aminning

Sendir skilabod eingdngu til vidskiptavina sem eru békadir hja tilteknum starfsménnum og/eda i tiltekna pjénustu.

Til ad velja tegund aminningar:

1. Smelltu 4 Ftjaknid vid hlidina & peirri timasetningu sem pu vilt.

2. Veldu almenna aminningu eda sértaeka aminningu.

Ad bua til almenna aminningu

1. Smelltu 42 tjaknid vid pa timasetningu sem pu vilt (t.d. 1 kist fyrir).
2. Skrifadu skilabodin og sérsniddu pau med breytunum.

3. Smelltu 4 @Atjaknid til ad baeta vid fjoltyngdum Gtgafum af skilabodunum ef porf krefur

Ad bua til sértzeka aminningu



. Veldu timasetningu (t.d. 1 klst fyrir).

. Smelltu 4 ?itjaknid og veldu sértaek dminning.

. Gefdu dminningunni titil.

. Veldu tiltekna starfsmenn (t.d. Jona, Hannes).

. Veldu videigandi pjénustu (t.d. klipping, snyrting).
. Sérsniddu skilaboadin.

. Smelltu & stofna til ad virkja dminninguna.

N O AN

Stofna almenna aminningu X

Senda aminningu [ o]
Timasetning Viku fyrir v

Skilabod Breyta D 1

Nafn viskiptavinar , timinn pinn er ki F
Timi békunar pann Dagsetning békunar

Studningur vid morg tungumal

Pu getur beaett vid pydingum fyrir 6l tungumal sem kerfid stydur. Vidskiptavinir fa skilabodin a sinu kjértungumali
(t.d. enska, islenska, franska).

o Daemi um skilaboé:
Pérunn, bokunin pin er kl. 14:00 pann 03.12



Skilabod X

Vidskiptavinir pinir og starfsmenn sja paer pydingar sem passa
vid tungumalastillingarnar peirra.

Tungumal i bodi

islenska Breyta >
Nafn vidskiptavinar , timinn pinn er ki ®
Timi b6 pann Dagsetning békunar
English Beeta vid >
Espariol Beeta vid >
Francais Beeta vid >
Portugués Beeta vid >
Polski Beeta vid >
Cestina Beeta vid >

Haetta vid Stadfesta

Sérsnidnar breytur

Notadu breytur til ad sérsnida skilabodin pin:

e Nafn vidskiptavinar.

e Nafnstarfsmanns.

e Timibodkunar.

e Dagsetning békunar.

e Dagsetning og timi bokunar.
e Simanumer fyrirtaekis.

e Bilnimer.

>



Skilabod X

a
Synishorn - 23 ISK / skilabod
Einar, timinn thinn er kl 14:00 thann 20.06
Sérstofum og tjaknum verdur skipt Gt fyrir einfaldari hlidsteedur eda
pau fjarlaegd.
Skilabod 86/320
Nafn vidskiptavinar , timinn pinn er kI Timi bokunar pann
Dagsetning bokunar
Sjalfgefio Afrita
Upplysingar uar béokun
Nafn viéskiptavinar Nafn starfsmanns Bilnimer
Dagsetning bokunar Timi bokunar
Timi og dagsetning bokunar Simi fyrirtaekis
v

Heetta vid Vista

Gera hlé a eda breyta aminningu

Til ad gera hlé 4 eda uppfeera dminningu:

1. Finndu dminninguna undir vidkomandi timasetningu.
2. Smelltu & =breyta tjaknio.

3. Breyttu skilabodunum eda gerdu hlé 4 aminningunni.

|
@ Daginn fyrir +

Almenn aminning A

Noona Neglur

Einar, timinn pinn er kl 14:00 pann 20.06 - Afbdkanir: 5280080

¥ Afvirkjud skilabod

o Gott ad hafaihuga

e Notadu skyrt og vinalegt ordalag.
e Haltu skilabodum stuttum og hnitmidudum.

Notadu markvissar aminningar fyrir verdmaeta eda flékna pjonustu

Forskodadu alltaf aminningar til ad tryggja ad breytur birtist rétt.



Daami um notkun

Berglind rekur Hargreidslustofu Berglindar og vill draga ur afbédkunum & sidustu stundu fyrir timafreka pjénustu,
eins og harlitun og permanent. Til ad vernda pessi verdmaetu bokunarbil dkvedur hiin ad setja upp tveer markvissar
aminningar sem fara eingdngu til vidskiptavina sem eru békadir i pessar pjénustur hja tilteknum starfsménnum.

Skref:

a A O N

. Smelltu 42 tjaknid vid 48 klst. fyrir.
. Veldu sértaek aminning, veldu starfsmann (t.d. Jona, Hannes) og pjonustu.
. Beettu vid persénulegum skilabodum med breytum.

. Smelltu aftur 42 tjaknid vid 24 klist. fyrir.
. Budu til adra markvissa &minningu fyrir sému starfsmenn og pjonustu til ad itreka békunina og med upplysingum

um afbékanir ef porf krefur.

6. Baettu vid pydingum fyrir pau tungumal sem vidskiptavinirnir pinir tala.

7. Smelltu 4 stofna fyrir hverja typu af dminningu.

Eins og alltaf, ekki hika vid ad heyra i okkur ef pu ert med einhverjar spurningar, hugmyndir eda vangaveltur 2 Pu
getur sent okkur skilabod i spjallbibbluna eda a netfangid hq@noona.is.



