Pegar pad parf ad senda kvittun
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Pad eru nokkrar leidir til ad leita upp kvittun og senda til vidskiptavinar i kerfinu.
Byrjadu a pvi ad skra pig inn d admin.salescloud.is

1.1 gegnum "Payments"

a. Fardu i Sales = Payments i valmyndinni vinstra megin.

b. bu getur skrollad til ad finna greidsluna, eda ef pu veist nakveema upphaed og dagsetningu geturdusiad eftir
peim med pvi ad nota filter eftir "date created" eda "amount”.

c. Pegar pu finnur videigandi greidslu, smelltu & hana til ad birta greidsluupplysingar haegra megin a skjanum.
d. [ greidsluupplysingunum, smelltu 4 Order ID til ad skoda péntunina.

e. Efst i haegra horni pdntunarinnar, smelltu 4 Receipt.

f. Pa birtist gluggi par sem pu getur annadhvort afritad hlekkinn 4 kvittunina edasett inn netfang
vidskiptavinarins og sent kvittunina beint til peirra.

2.1 gegnum "Orders"

a.Smelltu 4 Sales = Orders Advanced i vinstri hlidarslanni.

b. Finndu videigandi pdntun med pvi ad skrolla, notaleitarstikuna eda siuvalkosti.

c. Pegar pu hefur fundid réttu pdntunina, smelltu 4 hana til ad opna péntunina.

d. Efst i haegra horni péntunarinnar, smelltu 4 Receipt.

e. ba birtist gluggi par sem pu getur annadhvort afritad hlekkinn & kvittunina edaslegid inn netfang
vidskiptavinarins og sent kvittunina beint til hans.

3.1 gegnum "Customer"

a. Fardu i Customers i valmyndinni vinstra megin.

b. Finndu vidkomandi vidskiptavin annadhvort med pvi ad ralla i gegnum listann eda nota leitarstikuna fyrir
ofan listann. begar pu hefur fundid vidkomandi, smelltu 4 nafnid pannig ad vidskiptaupplysingar birtist haegra
megin.

c. [ upplysingum vidskiptavinarins skaltu smella 4 Old profile. P4 opnast nyr vafraflipi.

d. I nyopnada flipanum skaltu smella 4 Orders. bar finnur pu lista yfir allar pantanir vidskiptavinarins.

e. Finndu réttu pontunina og hakadu i boxid lengst til vinstri (b parft ad smella rétt haegra megin vid boxid).
f. Pegar pu hefur hakad i reitinn, skrolladu alveg nidur og smelltu 4 Choose an Operation. P4 birtist fellilisti.

g. Veldu Send Receipt og APPLY ON SELECTED ITEMS. Ef vidskiptavinur er pbegar med skrad netfang verdur
kvittunin send 4 pad netfang. Ef pa vilt breyta netfanginu og senda hana annars stadar geturdu slegid inn nytt
netfang i To* reitinn.
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